	本溪市南芬区司法局权责事项清单（2022年）

	序号
	职权类型
	职权名称
	职权依据
	实施主体
	责任事项
	备注

	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政给付
	对公民法律援助申请的审批
	
	【行政法规】《辽宁省法律援助条例》第十七条法律援助机构接到申请后，应当进行审查，在三个工作日内作出是否给予法律援助的决定。认为申请人提交的证件、证明材料不齐全的，可以要求申请人作出必要的补充或者说明，申请人未按要求作出补充或者说明的，视为撤销申请；认为申请人提交的证件、证明材料需要查证的，由法律援助机构向有关机关、单位查证。
	南芬区司法局
	1.受理责任：对申请材料进行审查，一次性告知补正材料；依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：材料初审（主要包括申请书、身份证、经济困难证明、案件证据材料等法定申请材料）；提出审核意见。
3.决定责任：对符合法律援助申请条件的，做出予以援助的决定。（不同意的说明理由）。
	

	2
	行政给付
	法律援助补贴发放
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号） 第二十四条受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员在案件结案时，应当向法律援助机构提交有关的法律文书副本或者复印件以及结案报告等材料。 法律援助机构收到前款规定的结案材料后，应当向受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员支付法律援助办案补贴。 法律援助办案补贴的标准由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门会同同级财政部门，根据当地经济发展水平，参考法律援助机构办理各类法律援助案件的平均成本等因素核定，并可以根据需要调整。 【地方性法规】《辽宁省法律援助条例》第二十五条法律援助人员应当在法律援助事项办结之日起三十日内，向法律援助机构提交结案卷宗。法律援助机构收到结案材料后，应当向受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员支付办案补贴。法律援助机构不得无故拖延支付或者擅自扣减、拒绝支付和侵占、截留、挪用办案补贴。省司法行政部门应当制定法律援助办案质量标准，并会同省财政部门制定法律援助办案补贴标准，并可以根据需要调整。
	南芬区司法局
	1.受理责任：对已办理完成的法律援助案件负责接收。
2.审查责任：卷宗材料审核（主要包括申请书、审批单、指派通知书、授权委托书、代理词/辩护词、会见笔录、证据材料、庭审笔录、法院判决书等材料）；提出审核意见，对材料不齐全的，要求承办人补充材料。
3.决定责任：对符合法律援助归档卷宗，给予发放补贴。
	

	3
	行政给付
	人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤
	
	【法律】《中华人民共和国调解法》 第十六条 人民调解员从事调解工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。
【规范性文件】《本溪市人民政府关于取消下放调整一批市级行政职权事项的决定》（本政发〔2021〕3号）
	南芬区司法局
	1.受理责任：因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。
2.审查责任：审查材料的真伪及作用，提出审查意见。
3.决定责任：决定是否对人民调解工作因从事工作致伤致残、牺牲进行救助、抚恤
。
	

	4
	行政给付
	人民调解员补贴发放
	
	【法律】《中华人民共和国人民调解法》 第十六条 人民调解员从事调解工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。
【规范性文件】《本溪市人民政府关于取消下放调整一批市级行政职权事项的决定》（本政发〔2021〕3号）
	南芬区司法局
	1.受理责任：收集整理在调解工作中做出显著成绩的人民调解组织和个人，及时呈报处理。
2.审查责任：审查材料的真伪及作用，提出审查意见。
3.决定责任：决定是否对人民调解工作中做出显著成绩的调解组织和个人的奖励标准和方式。
4.执行责任：兑现奖励。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	

	5
	行政奖励
	对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励
	
	【法律】《中华人民共和国人民调解法》 第六条国家鼓励和支持人民调解工作。县级以上地方人民政府对人民调解工作所需经费应当给予必要的支持和保障，对有突出贡献的人民调解委员会和人民调解员按照国家规定给予表彰奖励。 【规章】《人民调解委员会及调解员奖励办法》（司法部令第15号） 第七条 奖励的审批权限 模范人民调解委员会和模范人民调解员以及集体和个人的命名表彰，由司法部批准。 优秀人民调解委员会和优秀人民调解员由省、自治区、直辖市司法厅（局）批准。 地（市）、县级司法局（处）表彰的统称先进人民调解委员会和先进人民调解员，分别由地（市）、县级司法局（处）批准。
	南芬区司法局
	1.制定方案责任：在征求意见的基础上，科学制定表彰方案。2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行审核。3.表彰责任：按照程序报批后进行表彰奖励。
	

	6
	行政处罚
	对基层法律服务机构和人员违反《基层法律服务所管理办法》和《基层法律服务工作者管理办法》行为的处罚
	
	【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号） 第三十六条  基层法律服务所有下列行为之一的，由所在地县级司法行政机关或者直辖市的区（县）司法行政机关予以警告……（十二）法律、法规、规章规定应予处罚的其他行为。 【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号） 第四十六条  基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地县级司法行政机关或者直辖市的区（县）司法行政机关予以警告……司法行政机关对基层法律服务工作者实施上述行政处罚的同时，应当责令其改正。
	南芬区司法局
	1.立案责任：对发现的、接到举报的基层法律服务机构和人员有违反基层法律服务法律法规规定需要给予处罚的，应予以审查，决定是否立案。
2.调查取证责任：案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私；撰写调查报告。
3.审查责任：对当事人违法事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利（制发《行政处罚告知书》）。对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告。
5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书应当在作出后当面送达当事人；当事人不在场的，行政机关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人。
8.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行；办理重大处罚备案等手续。
	


